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Dgbrowka , 17.08.2012r.

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 1/2012/POKL/9.5

na petnienie funkcji koordynatora Projektu ,,Dazac do edukacji” w okresie od 24.08.2012r. do 31.10.2012r.
w wymiarze 90 godzin zegarowych, wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet IX. Rozwdj
wyksztalcenia i kompetencji w regionach, Dzialanie 9.5. Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach
wiejskich, realizowanego przez Gming Dabréwka, ul. Tadeusza Kosciuszki 14, 05-252 Dabrowka, pow.
wotominski, woj. mazowieckie, w okresie od 01.07.2012r. do 31.10.2012r., o warto$ci nie przekraczajacej
rownowartosci kwoty 14.000 euro.

Na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U. z2010r. Nr 113, poz. 759), zapraszamy do ztozenia oferty cenowej

Zamawiajacy:
Gmina Dabrowka, ul. Tadeusza Kosciuszki 14, 05-252 Dabrowka tel: 29 75 78 002 , 29 75 78 003 ; fax: 29

75 78 220; e’mail: urzad@dabrowka.net.pl.

KOD CPV WG WSPOLNEGO SEOWNIKA ZAMOWIEN:
79.42.11.00-2 ustugi nadzoru nad projektem inne niz w zakresie robot budowlanych.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

petienie funkcji koordynatora Projektu ,,Dazac do edukacji” w okresie od 24.08.2012r. do 31.10.2012r. w
wymiarze 90 godzin zegarowych, wspoétfinansowanego ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet IX. Rozwoj
wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.5. Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach
wiejskich, realizowanego przez Gming Dabrowka, ul. Tadeusza Kosciuszki 14, 05-252 Dabroéwka, pow.
wotominski, woj. mazowieckie, w okresie od 01.07.2012r. do 31.10.2012r., o wartosci nie przekraczajacej
rownowartosci kwoty 14.000 euro.

Zakres obowiazkow:

a) Opracowanie planu pracy biura projektu - harmonogramu urz¢dowania biura, harmonogramu
realizacji zadan projektu, formularzy dokumentow, zwigzanych z naborem, rekrutacja uczestnikow
projektu i realizacja zadan zgodnych z wnioskiem o dofinansowanie projektu.

b) Sporzadzanie i archiwizowanie dokumentacji projektowe;.

¢) Promocja projektu. Opracowanie, druk, kolportaz plakatow i ulotek, prowadzenie strony

internetowej, prawidtowe oznakowanie pomieszczen, dokumentacji i materiatow.

d) Wspdtuczestnictwo w rekrutacji uczestnikow projektu.

e) Prowadzenie spotkan z pracownikami projektu, dotyczacych pracy w projekcie.

f) Nadzor nad organizacjg prawidtowej realizacji projektu oraz nad zgodnoscig realizacji projektu

z wytycznymi POKL, dokumentacja programowa, specyfika projektu,

g) Wspdlpraca z Instytucja Posredniczacg - MIWPU w Warszawie.

h) Dbatos¢ o przeplyw informacji pomigdzy personelem projektu.

i) Prowadzenie korespondencji dotyczacej projektu oraz prowadzenie ewidencji tej

korespondencji.

j)  Wspoluczestnictwo w opiece nad uczestnikami projektu podczas realizacji zadan

projektowych.
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k) Sporzadzanie w Generatorze Wnioskow Aplikacyjnych zmian we wniosku o dofinansowanie
projektu po wezesniejszym ich uzgodnieniu z zarzadzajacym projektem i Jednostka Wdrazajaca
1 ich akceptacji.

1) Pomiar i monitorowanie wskaznikow, rezultatow i oddziatywania projektu wskazanych we
wniosku o dofinansowanie. Opracowanie dokumentéw do monitoringu i ewaluacji.

Monitorowanie prawidlowej realizacji projektu.

m) Przygotowywanie wymaganych umowa o dofinansowanie, dokumentow, raportow
1 sprawozdan wymaganych przez Instytucje Wdrazajaca.

n) Sporzadzenie PEFS uczestnikow projektu.

0) Sporzadzanie wnioskow platniczych - to jest wygenerowanie wniosku, sporzadzenie w nim
wszystkich pol z wyjatkiem zatacznika Nr 1 / ten sporzadza ksiggowa /, generowanie tego zalgcznika
do Excel i uzupehianie danych, zapis wymaganych plikow na plyte CD, wydruk wniosku ptatniczego,
zebranie podpisow, dostarczenie wniosku ptatniczego do MIWPU w Warszawie w wersji papierowe;j i
elektronicznej wraz z wymaganymi zatacznikami,

p) Kontakty z Jednostka Wdrazajaca na biezaco - telefonicznie, elektronicznie, wyjazdowo.

Wynagrodzenie Wykonawcy wspotfinansowane bedzie ze srodkow Unii Europejskiej w ramach POKL.

2. Wykonawca zatrudniony zostanie na podstawie umowy zlecenie w wymiarze 90 godzin zegarowych ogotem.
3.  Wykonawca zobowigzany bedzie do pelnienia obowiazkow wynikajacych z umowy w siedzibie
Zamawiajacego co najmniej 2 razy w tygodniu.
4. Zamawiajacy w zakresie realizacji projektu udostepni pomieszczenia z dostepem do Internetu i meble oraz
podstawowe materiaty biurowe celem nalezytego wykonania umowy.
5. Termin wykonania zamdowienia.
Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ przedmiot zamowienia od 24.08.2012r. do 31.10.2012 r..

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw.

1. O udzielenie zamdOwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadaja niezbedna wiedze i

doswiadczenie do wykonania zamowienia;
Za spelnienie warunku posiadania wiedzy i do$wiadczenia Zamawiajacy uzna ukonczenie studiow
wyzszych minimum pierwszego stopnia, do$§wiadczenie w pracy jako koordynator 2 projektow,
wspotinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
POKL, w tym przynajmniej 1 w ramach Dziatania IX POKL, w okresie trzech lat przed terminem
sktadania ofert.

1. Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢ stosowne dokumenty (np.: referencje) , potwierdzajace
spetnienie powyzszych warunkéw w formie oryginatldow lub kserokopii. Dokumenty ztozone w formie
kserokopii musza by¢ opatrzone klauzulg ,,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” i po$wiadczone przez
Wykonawce.

[

Ponadto Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢:

Aktualne CV.

wypetniony druk ,, FORMULARZ OFERTY?” — zatacznik Nr 1 do oferty,

o$wiadczenie o spelnieniu warunkow zaméwienia — zalgcznik Nr 2 do oferty,

o$wiadczenie dotyczace akceptacji warunkoéw postgpowania oraz projektu umowy - zalgcznik Nr 3 do
oferty.

5. Wypehiony wykaz ushug- zalacznik Nr 5 do oferty.

6. Wypehiony wykaz osob, ktore bedg wykonywaé zamowienie- zalaeznik Nr 6 do oferty.

Sposdb przygotowania i zlozenia oferty :

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej w sposob nie ulegajacy $cieraniu, na
zatlaczonym formularzu oferty — stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego wraz z
pozostalymi zatgcznikami, wymienionymi w pkt. 5 niniejszego dokumentu, ewentualnie zdjecia lub

el
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katalog proponowanych produktéw poczta zwykla, przesytka kurierska, osobiscie - w kopercie opisanej
nastepujaco:

Zamawiajacy: Gmina Dabrowka, ul. Tadeusza Ko$ciuszki 14, 05-252 Dabrowka

Oferta na petnienie funkcji koordynatora Projektu ,,Dazac do edukacji” w okresie od 24.08.2012r. do
31.10.2012r. w wymiarze 90 godzin zegarowych, wspotfinansowanego ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Program Operacyjny Kapitat  Ludzki, Priorytet IX. Rozwdj
wyksztalcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.5. Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach
wiejskich, realizowanego przez Gming Dabrowka, ul. Tadeusza Kosciuszki 14, 05-252 Dabrowka, pow.
wolominski, woj. mazowieckie, w okresie od 01.07.2012r. do 31.10.2012r., o wartoéci nie przekraczajacej
roéwnowartosci kwoty 14.000 euro.

Oferta zlozona po terminie podanym nizej zostanie zwrocona Wykonawcy nie otwarta. Wykonawca
moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed terminem uptywu jej sktadania.
Miejsce i termin zlozenia oferty:
Oferte nalezy zlozyé do dnia 24.08.2012r.. do godz. 9  w siedzibie Zamawiajacego, to jest
Gminy Dabrowka, ul. Tadeusza Kosciuszki 14, 05-252 Dabrowka, pok. nr 8 - Sekretariat.
Miejsce i termin otwarcia oferty:
Otwarcie ofert nastapi w dniu 24.08.2012r.. do godz. 9 " w siedzibie Zamawiajacego, to jest
Gminy
Dabrowka, ul. Tadeusza Kosciuszki 14, 05-252 Dabrowka.
Opis kryteriow ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert :
W trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty Komisja Przetargowa bedzie kierowaé si¢ cena, przy
czym:
a) Cena powinna by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo oraz stownie.
b) Cena podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.
¢) Cena moze by¢ tylko jedna.
d) Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania).
e) Opis sposobu obliczania ceny :
COILA weevueruersersucssessessaessessassaessessessasssessessassasssssssessesaessassassassnssssssassase 100%
( przy czym nalezy podkresli¢, ze brany bedzie pod uwage
stosunek ceny najnizszej zgloszonej do ceny proponowanej przez
oferenta zgodnie ze wzorem *),
Ad. cena* P = liczba punktow przyznanych wykonawcy za cen¢

P= Sy x100
OB
gdzie:
Cx - najnizsza zaoferowana cena,
Cop - cena zaoferowana w ofercie badanej

Wykaz oSwiadczen i dokumentéw jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu :
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Oferta musi zawiera¢ nastgpujace o$wiadczenia 1 dokumenty w formie oryginatow lub kserokopii.
Dokumenty zlozone w formie kserokopii musza by¢ opatrzone klauzula ,,ZA ZGODNOSC Z
ORYGINALEM?” i poswiadczone przez Oferenta:

1. Aktualne CV.
2. wypehiony druk ,, FORMULARZ OFERTY” — zatacznik Nr 1 do oferty,
3. oswiadczenie o spelnieniu warunkdw zamoéwienia — zatacznik Nr 2 do oferty,
4. o$wiadczenie dotyczace akceptacji warunkow postgpowania oraz projektu umowy - zalgcznik Nr 3
do oferty .
Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:
Helena Karczmarczyk - tel. 29 75 78 002 w. 16; faks: 29 757 82 20

FormalnoSci, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:
1. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom okreslonym w
zapytaniu ofertowym oraz zostata uznana za najkorzystniejsza.
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany umowy dotyczacej terminu wykonania
ushugi.
3. Zmiany postanowien ww. umowy moga nastapi¢ za zgoda obu stron w formie pisemnego aneksu.
4. Wzbér umowy stanowi zatgcznik Nr 4.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga sktadania zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

Od decyzji zamawiajacego nie przystuguja srodki odwolawcze.

ZALACZNIKI

1. wypetniony druk ,, FORMULARZ OFERTY” — zatacznik Nr 1 do oferty,
oswiadczenie o spelnieniu warunkow zamdéwienia — zatacznik Nr 2 do oferty,

3. o$wiadczenie dotyczace akceptacji warunkow postepowania oraz projektu umowy - zalgeznik Nr
3 do oferty,

4. wz0r umowy.

Wykaz wykonanych ustug

6. Wykaz 0sob, ktore beda wykonywac zamoéwienie
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